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Bielsko-Biala, 05 lutego 2015 r.

Zarzadzenie nr 7/2014/2015
w sprawie ustalenia
Regulaminu Wydawnictwa Naukowego
Wyiszej Szkoly Finansow i Prawa w Bielsku-Bialej

Dzialajgc na podstawie par. 16 Statutu WSFiP w Bielsku-Bialej wprowadzam Regulamin
Wydawnictwa Naukowego Wyzszej Szkoly Finanséw i Prawa w Bielsku-Biafej. Regulamin

stanowi zalgcznik 1 do niniejszego zarzadzenia.

Wyzszej

Do wiadomosei:
1. Dyrektor Generalny szbinda@wsfip.edu.pl
Prorektor jhinda@wstip.edu.pl
Dziekan Wydzialu Finanséw i Technologii Informatycznych erak@wsfip.edu.pl
Dziekan Wydziatu Prawa i Nauk Spolecznych jstorczynski@wsfip.edu.pl
Kierownik Dziekanatu Wydzialu Finansow i Technologii Informatycznych gpiecka@wsfip.edu.pl
Kierownik Dzialu Biblioteczno-Informacyjnego abinda@wsfip.edu.pl
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Zalacznik nr 1 do
zarzadzenia Rektora
z dn. 05 lutego 2015 1.

REGULAMIN WYDAWNICTWA NAUKOWEGO WYZSZEJ
SZKOLY FINANSOW I PRAWA
W BIELSKU-BIALEJ

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

Art. 1
Informacje wstepne

§1

1. Wydawnictwo Naukowe jest jednostka organizacyjng Wyzszej Szkoty Finansow
i Prawa w Bielsku-Bialej, zwane dalej ,,Wydawnictwem”, i realizuje zadania
Uczelni, okreslone w §4 ust. 4 Statutu Wyzsze] Szkoly Finansow i Prawa
w Bielsku-Bialej oraz w pkt 2.2 Strategii Rozwoju Uczelni na lata 2014-2021.

2. Siedziba Wydawnictwa jest siedziba Wyzszej Szkoty Finanséw i Prawa
w Bielsku-Bialej, przy ul. Tanskiego 5.

§2
1. Wydawnictwo jest jednostka ogdlnouczelniana, powotana do upowszechniania
badan naukowych w formie publikacji papierowych i/lub elektronicznych.

2. Wydawnictwo moze prowadzi¢ sprzedaz swoich prac na terenie catego kraju.

Rozdzial 11
Postanowienia szczegolowe

Art. 2
Zadania i zasady dzialania Wydawnictwa

§3

W Wydawnictwie publikowaé moga swoje prace naukowe pracownicy naukowo-
dydaktyczni Wyzszej Szkoty Finanséw i Prawa w Bielsku-Bialej, pracownicy
naukowi polskich i zagranicznych osrodkéw akademickich, specjaliscei i eksperci
reprezentujgcy rozne dziedziny nauki a takze wybitni studenci Uczelni.



§4

. Zakres dziatalno$ci Wydawnictwa obejmuje w szczegdlnosci:

1.1.wydawanie i rozpowszechnianie recenzowanych prac naukowych w tym
kwartalnika naukowego pn. ,,Zeszyty Naukowe Wyzszej Szkoty Finansow
1 Prawa w Bielsku-Biatej”, monografii, materialow konferencyjnych,
materiatéw dydaktycznych oraz debiutdéw studenckich,

1.2.wysylke egzemplarzy obowigzkowych do bibliotek,

1.3.wydawanie materiatow informacyjnych promujacych Uczelnie,

1.4.prowadzenie strony internetowej Wydawnictwa,

. Wydawnictwo realizuje roczny plan wydawniczy tworzony na podstawie

stanowigcych zalgcznik I do Regulaminu wnioskéw ztozonych przez autoréw do

konca listopada w roku poprzedzajacym rok wydawniczy. Zawarte we wnioskach

inicjatywy wydawnicze wynikajg z biezacych prac katedr i sa inspirowane przez

kierownikow katedr.

. Realizacja rocznych planéw wydawniczych wydziatéw nastepuje w miare

posiadanych mozliwosci technicznych 1 organizacyjnych Wydawnictwa oraz

dostepnosci srodkéw finansowych (publikacje autoréw wewnetrznych);

o priorytetach realizacji poszczegdlnych pozycji wydawniczych decyduje

Redaktor Naczelny w porozumieniu z Komitetem Redakcyjnym.

. Realizacje procesu wydawniczego danej pozycji wszczyna sie pod warunkiem

zapewnienia finansowania procesu wydawniczego.

. Redaktor Naczelny ma prawo przyja¢ do wydania rowniez publikacje

niezgltoszone w planie wydawniczym przez Rady Wydziatu, przy zapewnieniu

samofinansowania procesu wydawniczego.

. Zakres tematyczny wydawanych i rozpowszechnianych prac naukowo-

dydaktycznych jest zgodny z prowadzonymi przez Uczelnie kierunkami studiow.

. Wydawnictwo prowadzi proces wydawniczy prac nie posiadajacych charakteru

naukowo-dydaktycznego.

. Wydawnictwo wydaje materiaty w jezyku polskim Iub w jezykach

kongresowych.
. Wydawnictwo prowadzi rejestr wiasnych publikacji.
Art. 3
Finansowanie
§5

. Wydawnictwo prowadzi rejestr wydatkow poniesionych w danym roku
gospodarczym z rozbiciem na poszczegolne pozycje wydawnicze.

. Wydawnictwo prowadzi rejestr pozycji zgtoszonych do publikacji w biezacym
roku gospodarczym z podzialem na publikacje wlasne i zewnetrzne. Kazda
pozycja w rejestrze wyceniana jest wg orientacyjnych wydawniczych kosztow
historycznych 1 zawiera informacje o przyznanych srodkach na jej realizacje oraz
wplywie srodkéw z zewnatrz (samofinansowanie publikacji zewnetrznych).



. Uruchomienie procesu wydawniczego nastepuje z chwila akceptacji wstepnej
kalkulacji kosztéw przez Dyrektor Generalna.

. Dla realizacji zakresu podejmowanych dziatan, wskazanego w §4 ust. 1
Wydawnictwo wykorzystuje:

4.1.srodki finansowe przyznane przez Dyrektor Generalna,

4.2.dotacje ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego,

4.3.pozostate zewnetrzne zZrodta finansowania.

. Srodkami finansowymi Wydawnictwa dysponuje Dyrektor Generalna Wyzszej
Szkoty Finanséw i Prawa w Bielsku-Biatej, 1 sprawuje nadzor nad gospodarka
finansowa Wydawnictwa.

§6

. Kalkulacja kosztéw procesu wydawniczego publikacji okreslana jest
w Kwesturze Uczelni we wspolpracy z Wydawnictwem.

. Cene zbytu publikacji okreslong na podstawie wyceny dokonanej przez
Kwesture, o ktdrej mowa w §6 ust. 1, ustala Dyrektor Generalna.

. Redaktor Naczelny w porozumieniu z Dyrektor Generalna, podejmuje decyzje o
podziale i przeznaczeniu wydrukowanej publikacji — zgodnie z zalacznikiem do
regulaminu.

Art. 4
Struktura organizacyjna Wydawnictwa

§7
. Nadzér merytoryczny nad Wydawnictwem sprawuje Rektor, a finansowy
Dyrektor Generalny Wyzszej Szkoty Finanséw 1 Prawa w Bielsku-Biate;j.

. Strukture organizacyjng Wydawnictwa stanowia:

2.1.Komitet Redakcyjny Wydawnictwa — powolywany przez Rektora, sposrod
pracownikéw naukowych reprezentujacych wydziaty Uczelni i posiadajacych
stopien doktora habilitowanego lub profesora. Liczbe reprezentantow
wydzialow w Komitecie Redakcyjnym okre$la Rektor odrebnym
zarzadzeniem.

2.2.Redaktor Naczelny Wydawnictwa — powotywany przez Rektora, sposrod
pracownikéw naukowo-dydaktycznych reprezentujacych wydzialy Uczelni i
posiadajgcych stopien co najmniej doktora habilitowanego

2.3.Zespot Redakcyjny Wydawnictwa — powotywany przez Rektora na czas jego
kadencji, sposréd pracownikéw Uczelni. W sktad Zespolu Redakcyjnego
wchodza:

2.3.1. Redaktor Naczelny,
2.3.2. Redaktorzy tematyczni,
2.3.3. Redaktor statystyczny,
2.3.4. Redaktorzy jezykowi,



2.3.5. Cztonkowie Zespotu Redakcyjnego,
2.3.6. Sekretarz Wydawnictwa.

Art. 5
Zakresy obowigzkow

§8

. Do zadan Komitetu Redakcyjnego Wydawnictwa nalezy w szczegdlnoscei:

1.1.nadzér nad ustalaniem zakreséw tematycznych dla monografii i zeszytéw
naukowych,

1.2.kwalifikowaniem do publikacji tematyki monografii, artykuléw w zeszytach

naukowych,
1.3.opiniowaniem podejmowanych dziatan w zakresie inicjatyw tematycznych

1 wydawniczych,
1.4.dbatos¢ o sprawne funkcjonowanie Wydawnictwa.
. W celu realizacji funkcji nadzorczych Komitetu Redakcyjnego, Redaktor
Naczelny dostarcza do wiadomosci Przewodniczacego Komitetu Redakcyjnego,
materialy planowane do wiaczenia do procesu wydawniczego w  wersji
elektronicznej, ktére za jego posrednictwem otrzymuje kompetentny
merytorycznie cztonek Komitetu Redakcyjnego.

. Komitet Redakcyjny moze wyda¢ opinie o materialach przyjetych przez
Wydawnictwo do wiadomosci Redaktora Naczelnego.

§9

1.Do zadan Redaktora Naczelnego nalezy:

1.1.Zapewnienie sprawnego funkcjonowania Wydawnictwa, w tym poprzez
dazenie do spetnienia wymogdéw prawnych celem zapewnienia zgodnej
z aktualnymi  rozporzadzeniami  wilasciwego ministra  dotyczacych
kwalifikacji wydawanych pozycji oraz do uzyskiwania przez te pozycje
mozliwie najwyzszej punktacji zgodnej ze standardami MNSiW i/lub
standardami $wiatowymi (Impact Factor itp.),

1.2.wspoltpraca z cztonkami Komitetu Redakcyjnego,

1.3.nadzor nad realizacjg catosci prac redakcyjnych, ktore koordynuje Sekretarz
Wydawnictwa,

1.4.opiniowanie dla Dyrektor Generalnej wielkosci naktadéw publikacii,

1.5.Reprezentowanie Wydawnictwa na zewnatrz z wylaczeniem spraw
finansowych.

§10



Zadania Zespotlu Redakcyjnego:

1.Redaktor tematyczny - dbatos¢ o jakos¢ publikowanych artykutow poprzez
wstepna kwalifikacje materiatow pod wzgledem spelnienia przez nie wymagan
merytorycznych a w szczegolnosci poprzez:
1.1.wykonanie tzw. pierwszej recenzji tematycznej,
1.2.monitorowanie procesu recenzowania a w razie koniecznosci kontakt
z autorem lub recenzentem,
1.3.weryfikacji sposobu w jaki autor odnidst sie¢ do uwag recenzenta,
1.4.podejmowanie innych dziatan na prosbe redaktora naczelnego w zwigzku
z procesem wydawniczym,
1.5.przestrzeganie regulaminu Wydawnictwa 1 zasad wydawania publikacii.

2.Redaktor statystyczny - dbatos¢ o jakos¢ publikowanych artykutoéw poprzez ocene
poprawnosci  wykorzystania  przez  autorow  metod  statystycznych,
a w szczegblnosci poprzez:

2.1.wspotprace z Komitetem Redakcyjnym 1 Redaktorem Naczelnym,
2.2.dokonywanie analizy prac autordw pod wzgledem poprawnosci zastosowania
przez nich metod statystycznych,

3. Redaktor jezykowy - dbato$¢ o jakos$¢ publikacji poprzez wykonywanie korekty
jezykowe] przedstawionego przez Autora materiatu.

4. Sekretarz Wydawnictwa - koordynuje calos¢ prac redakcyjnych, w tym
sporzagdzanie i gromadzenie dokumentacji zwigzane] z pracami realizowanymi
przez Komitet Redakcyjny, zgodnie z procedurami okreslonymi w regulaminach
dla poszczegblnych pozycji wydawniczych. Praca Sekretarza jest wynagradzana
na podstawie odrebnie zawartej umowy.

Art. 7
Procedura wydawnicza
§10
1. Autor/autorzy publikacji, zainteresowani wydaniem jej przez Wydawnictwo,
sktadajg do Sekretarza Wydawnictwa, ,,Wniosek autora o wydanie podrecznika,
skryptu uczelnianego, monografii lub innej formy pomocy dydaktycznej dla
studentow” (zwany dalej Wnioskiem), stanowiacy zatgcznik do Regulaminu.
2. Wniosek wstepnie zaakceptowany przez Redaktora Naczelnego wymaga
akceptacji:
2.1.zakresu tematycznego (w przypadku monografii autorskiej lub podrecznika)
wykonanego przez Komitet Redakcyjny,
2.2.zakreséw tematycznych rozdziatéw, tematyki 1 tresci prac naukowo-
badawczych lub tresci referatow (w przypadku odpowiednio monografii



traktowanej jako praca zbiorowa pod redakcja, w przypadku zeszytu
naukowego lub w przypadku materialéw konferencyjnych) przeprowadzone;
przez redaktoréw tematycznych.

3. Rozpoczecie procesu wydawniczego nastepuje z chwilg uzyskania przez
Wniosek pozytywnej opinii o ktérej mowa w §10 ust. 2.

4. Dziekan Wydziatlu proponuje Recenzenta (Recenzentéw). Ostateczng decyzje
w tej sprawie wydaje Rektor.

5. Recenzentem moze by¢ niezatrudniony w WSFiP samodzielny pracownik
naukowy z danej dziedziny a w szczeg6lnych przypadkach i za zgodg Rektora
ekspert z danej dziedziny ze stopniem naukowym co najmniej doktora.

6. Liczbe recenzji wydawniczych okresla rodzaj publikacji:
6.1.monografie, podreczniki akademickie, prace zbiorowe — przynajmniej jedna

recenzja zewnetrzna,
6.2.zeszyty naukowe 1 materiaty konferencyjne —min. dwie recenzje zewnetrzne
do kazdego artykutu.

7. Ostateczng decyzje w sprawie przyjecia materialéow do publikacji podejmuje
Dyrektor Generalna w porozumieniu z Kwestorem oraz Redaktorem Naczelnym.

§11
1. Wydanie materiatow okreslonych w § 4 ust. 1.1 wymaga odpowiednio:

1.1.przyjecia  przez autora 1  wspétautorow  warunkéw  publikacii,
a w szczegolnosci zgody na udostgpnienie publikacji w bazach indeksacji
czasopism.

1.2.pozytywnej recenzji sporzadzonej przez przynajmniej jednego recenzenta
merytorycznie  zwigzanego z  recenzowang tematykg  publikacji,
posiadajgcego co najmniej stopien naukowy doktora habilitowanego (w
przypadku monografii, podrecznika akademickiego, pracy zbiorowej) oraz
przez min. dwoch recenzentéw w przypadku zeszytow naukowych
i materiatow  konferencyjnych  (zapis odnosi sie do  kazdego
referatu/artykuhu),

1.3.Uzyskania numeru odpowiednio ISBN Iub ISSN

1.4, Przebiegiem prac kieruje Sekretarz Wydawnictwa w porozumieniu
z Redaktorem Naczelnym.

§12
Wynagrodzenie przystugujace Autorowi wynika z zapisbw w umowie o
przeniesienie praw majatkowych do dzieta na rzecz Wydawnictwa, stanowiacej
zalgcznik do Regulaminu.

§13



. Autor publikacji oraz Redaktor Naukowy pracy zbiorowej ma prawo do
otrzymania 3 egzemplarzy publikacji z puli egzemplarzy promocyjnych
w terminie 30 dni od dnia wydania publikacji.

. Autor i wspoétautorzy artykulu w pracy zbiorowej otrzymuja 1 egzemplarz
publikacji z puli egzemplarzy promocyjnych.

. Recenzent ma prawo do otrzymania 1 egzemplarza recenzowanej publikacji z puli
egzemplarzy promocyjnych.

§14

. Procedury wydawnicze Zeszytdw Naukowych, monografii, materiatéw
konferencyjnych, materiatéw dydaktycznych, materiatéw informacyjnych
i innych regulowane sg odrebnymi regulaminami.

Art. 8
Sprawozdawczo$¢ z dzialalnosci
§17
. Redaktor Naczelny Wydawnictwa sklada Senatowi sprawozdanie z dziatalnosci
Wydawnictwa do konca marca kazdego roku za rok ubiegty.
. Redaktor Naczelny przedstawia Kolegium Redakcyjnemu w terminie do 15
lutego roczny plan dziatan.

Art. 9

Postanowienia koncowe
§18

. Redaktor Naczelny Wydawnictwa przedstawia Regulamin Wydawnictwa do
zatwierdzenia Rektorowi.
. Regulamin zatwierdzony przez Rektora wchodzi w Zzycie z dniem jego
podpisania, tj. 10 styczen 2014 1.
. Z chwilg wejscia w zycie Regulaminu Wydawnictwa przestaje obowigzywac
Regulamin wydawniczy Wydawnictwa Wyzszej Szkoty Bankowosci i Finansow
w Bielsku-Biafej z dn. 15-03-2006 r.
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Docelowi odbiorcy publikacji (wraz z uzasadnieniem) oraz uzyteczno$¢ w procesie

dydaktycznym realizowanym w WSFiP
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