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I. UCZESTNICY TELEKONFERENCJI

1. Dotgczenie do spotkania telekonferencyjnego wymaga posiadania linka od
prowadzacego zajecia, ktéry otrzymacie Panstwo za posrednictwem poczty
elektronicznej, wiadomosci na e-portalu WSFiP lub wirtualnego dziekanatu
w nastepujacej postaci:

Join Zoom Meeting
https://usDdweb.zoom.us/j/ 745845401 26 7 pwd=YXdusUIkNOVRaGpSRDkyays2 0TV azZz09

Meeting |D: 745 8454 0126
Passcode: tOXAC)

2. Po otwarciu odnosnika otworzy sie strona przegladarki internetowej w ktérej
pojawi sie komunikat: ,Otworzy¢ Zoom Meetings”. Nalezy wybra¢ ,Otwoérz
Zoom Meetings” jak na ilustracji ponizej.
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\When system dizlog prompts, click Open Zoom Meetings.

Mozna réwniez wybra¢ opcje ,Zawsze zezwalaj stronie ....
pojawienia sie tego komunikatu przy kolejnych potgczeniach.

aby unikng¢



3. Przy pierwszym potaczeniu za pomocg platformy ZOOM konieczne bedzie
pobranie i otwarcie aplikacji obstugujacej platforme ZOOM w przeglgdarce.
Nalezy wybrac¢ opcje ,,Otworz” jak na ilustracji ponizej.
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When system dialog prompis, click Open Zoom Meetings

n £ Wisz tu wyszukiwane siowa

Mozna roéwniez wybra¢ opcje ,Zawsze zezwalaj witrynie ....
pojawienia sie tego komunikatu przy kolejnych potgczeniach.

”

aby unikng¢

4. W toku korzystania z platformy ZOOM moze pojawi¢ sie komunikat dotyczgcy
aktualizacji aplikacji jak na ilustracji ponizej

Zoom

‘When system dialog prompts. click Open Zoom Meetings

Domysing opcja jest wybor ,Update”. Wybranie tej opcji spowoduje, ze
komunikat nie bedzie sie juz pojawiat do czasu pojawienia sie kolejnej
aktualizacji, ale mozna réwniez wybra¢ opcje ,Join from browser” wtedy
aplikacja uruchomi sie z poziomu przegladarki internetowej.

5. W kolejnym kroku nalezy wpisa¢ dane identyfikacyjne — w przypadku udziatu w
zajeciach dydaktycznych bedzie to petne imie i nazwisko — dane te pojawig sie
w oknie identyfikacyjnym w trakcie telekonferencji. Nastepnie nalezy klikng¢
pole: I'm not a robot”, wykonac¢ zadanie ktére sie pojawi i wybrac pole ,Verify”,
a nastepnie niebieskie pole ,Join”.

6. W nastepnej kolejnosci pojawi sie monit o akceptacje warunkéw uzytkowania
serwisu oraz polityki prywatnosci — nalezy wybrac niebieskie pole "I Agree”.



7. W przegladarce pojawi sie komunikat ,Please wait, the meeting host will let you
in soon” — ktére oznacza, ze jestescie Panstwo w poczekalni i oczekujecie na
,wpuszczenie” do pokoju konferencyjnego — nalezy oczekiwa¢ na
,wpuszczenie” do pokoju przez prowadzgcego. Kiedy Host spotkania zezwoli
na dotgczenie pojawi sie obraz ze wszystkimi uczestnikami spotkania.



Il. ORGANIZATOR SPOTKANIA (HOST)
2.1. ZAKLADANIE KONTA

1. W celu zatozenia konta na platformie ZOOM nalezy wejs¢ na strone
https://zoom.us/ i wybraé¢ opcje ,SIGN UP, IT'S FREE”.

We have developed resources to help you through this challenging time. Ciick here to

Taking your physical event virtual?

Learn how to host user conferences, executive briefing centers,
customer and prospect events, webinars, or training sessions

virtually over Zoom.
0 A
Learn how to host a world-class virtual event today =

One Consistent Enterprise Experience.

= St

2. Zakfadajac konto na platformie zoom.us nalezy wybra¢ opcje ,TAK” przy
pytaniu ,Rejestrujesz sie w imieniu szkoty”.

POPROSODEMO  LEBBTVI9666  ZASOBY »

Zoom
Rejestrujesz sie w imieniu szkoty?
0 uk

Dzieki temu zniesiony zostanie limit 40 minut na potgcznie grupowe.



3. W kolejnym oknie nalezy wpisac ,Wyzsza Szkota Finansoéw i Prawa w Bielsku-
Biatej” i zaznaczy¢ wszystkie zgody

Zoom

DOMCZOO SPOTKANIA - SONCANZOWAL SPOTKANIE »— ZALOGUISIE ZAREJESTRU SIE, TO ZA DARMO

adinkt Wysza Szkola Finansdw | Prawa w Biclsku |

Akceptujy

Wyrazam zgodg na

aktyki informacyjne opisane w Polityoe prywatnose Zoom's K-12 Schaols

Potwierdzam, 2e jestem upowainiony do utworzenia kanta w imicriu powyisacy szkoty

Z powrotem Kontyntynuj

2.2. KORZYSTANIE Z ZOOM

1. Aby zalogowac sie na platforme ZOOM nalezy wybra¢ opcje ,SIGN IN” na
stronie https://zoom.us/

[CIR——y - —
CERE 2 - ‘MO BEe =

¥ Wysolie skrpe| De. @ Simiech bty e.
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zoomacademy

SUMMER 2020

The Learning & Chat Continues

Couldn't attend the live trainings? Don't miss your second chance to watch the recordings
and earn your Zoom K-12 Summer Academy Badge and chat with your peers!

(you must be logged in to participate)

One Consistent Enterprise Experience.




2. W celu rozpoczecia spotkania, po zalogowaniu do platformy zoom.us, nalezy
wybrac opcje ,Zorganizowaé spotkanie” - ,Z wtgczonym wideo”.
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3. Aby zaprosi¢ uczestnikow spotkania nalezy klikng¢ ,Participants” w pasku
narzedziowym w dole okna, a nastepnie klikng¢ przycisk ,Invite”. Pasek ten
jest automatycznie ukrywany —w celu jego odkrycia nalezy poruszy¢ kursorem

w czarnym polu programu.
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Pojawi sie wyskakujgce okienko z opcjg kopiowania zaproszenia na spotkanie

L) Invite people to join meeting 745 0808 5211

Choose your email service to send invitation

o

Default Email

j Copy Invite Link | | Copy Invitation ) |

O

Gmail

x

©

Yahoo Mail

Meeting Password: 9ganRR

Po kliknieciu tekst zaproszenia wraz z linkiem zostanie skopiowany do pamieci tak

jak uzycie opcji ,Kopiuj”.

Tekst zaproszenia nalezy wklei¢ (ctrl+V lub prawy przycisk myszy - ,wklej” ) do
wiadomosci w wirtualnym dziekanacie lub za posrednictwem ePortal WSFiP

i udostepnic studentom.



4. Po rozpoczeciu spotkania nalezy pozwoli¢ na wejscie zgtaszajacym sie
uzytkownikom. W tym celu nalezy klikngé przycisk ,Admit” przy KAZDYM
pojawiajgcym sie nowym uzytkowniku.

5. Kliknigcie przycisku ,Participants” na pasku narzedzi powoduje pojawienie sie
z prawej strony okna listy uzytkownikow. W przypadku wiekszej ilosci
zgtaszajgcych sie uzytkownikédw mozliwe jest zastosowanie opcji ,Admit all”, co
powoduje wpuszczenie na spotkanie wszystkich zgtaszajgcych sie
uczestnikow.

Nalezy Pamieta¢ o wtgczeniu kamery i mikrofonu w lewym dolnym rogu ekranu.
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2.3. UDOSTEPNIANIE MATERIALOW UCZESTNIKOM SPOTKANIA

Program zoom umozliwia udostepnienie uczestnikom spotkania materiatéw
graficznych (prezentacji do wyktadow, ilustracji, zdje¢). W celu udostepnienia
materiatdw studentom nalezy wybraé funkcje ,Share screen”, wybra¢ ekran do
udostepnienia, a nastepnie klikngé niebieski przycisk ,Share”.

11



2.4. PLANOWANIE SPOTKAN Z WYPRZEDZENIEM

Mozna zaplanowaé spotkanie w okreslonym terminie w przysztosci i wystac linka
studentom z wyprzedzeniem. W tym celu nalezy wybrac opcje ,Moje konto”

Opracowaliémy zasoby, kidre pomoga Ci przetrwac ten trudny c2as. Kiknij uiaj, aby dowfedziet sig wisce],

F o e N T Tr—————— couAGz0SOTKAN zokumwwnsuowm[

PRODUCTS INDUSTRIES 200M 810G

Get the latest insights
and updates

Zoom po prostu dziata
i y - e
Poledyljczy qulgt l_«)munlkacyjny do s
spotkan, czatéw i nie tylko & -

A nastepnie wybra¢ opcje ,Zaplanowac¢ spotkanie”

| wypetni¢ wszystkie pola a nastepnie klikamy ,Zapisa¢”

12



Zaproszenie do spotkania mozna skopiowac jak wczesniej w miejscu
zaznaczonym na ilustracji ponizej

POMOSODEMO  LMETWSME  ZASORY - WSPARCE

R T
Spotkaniz
o | Y—
P R

Po kliknieciu tekst zaproszenia wraz z linkiem zostanie skopiowany do pamieci
(tak jak uzycie opcji ,Kopiuj”).

Tekst zaproszenia nalezy wklei¢ (ctrl+V lub prawy przycisk myszy — ,wklej” ) do
wiadomosci poprzez wirtualny dziekanat i wysta¢ studentom.

Wszystkie zaplanowane spotkania mozna przeglada¢ po wybraniu ,Moje konto”
- ,Spotkania” (w menu po lewej stronie ekranu).

,,,,,,,, Spotkania Ostatiousnigte  Unysa sk
P
@ Nadchodzace  Poprzedni  Pokéj osobisty ~ Szablony spotkar
e B Sotfme to EndTime Schedule a Meeting
Tomorow
18:00-19:30 Start it || Delete

Save time by scheduling your meetings directly from your calendar.

ai Mirosft Outook Plgin @ Cromeoeensn

-

W terminie rozpoczecia spotkania nalezy najechaé kursorem na wiasciwe
spotkanie i wybra¢ przycisk ,Start”, wtedy spotkanie rozpocznie sie.

Wideo poradniki dotyczace obstugi Zoom (niestety w jezyku angielskim) mozna
znalez¢ pod podanym ponizej linkiem

https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/36002952791 1
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WSFiP conducts research and educates students in the following fields:

Finance and Accounting Law . .

- Treasure Administration - this program gives strong legal foundations to undertake
- Banking further professional training for judges, prosecutors,

o Corporate Finance atorneys, notaries, bailiffs.

- Accountancy

- Accounting and Finance in Public Sector Institutions Administration

- Corporate Accounting and Controlling - Fiscal Administration

- Audit - Local Government Administration

- Management and Finance in Real Estate

Logistics

- this program gives good preparation for work in logistics
companies as well as in other economic and
administrative units.

Cyberspace and Social Communication
- Communication and Image Creations
- Safety in the Cyberspace

Internal Security
- Administration and Management in Security
- Security and Public Order
- Security and Development in Euro-region
- Security of Information and Information Systems
- Security in Business
- Criminology and Investigative Studies
- Criminology and Forensics
- Protection of People and Property
- Public Order Agencies

Information Technology
- Databases and Net Systems
- Computer Graphics and Multimedia Techniques
- Design of Applications for Mobile Devices
- IT Services in Public Administration Units

Postgraduate courses
- Administrative studies

- Fiscal Administration

- Law and management in
health service



