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Tworzenie zespotu

- Po uruchomieniu aplikacji przechodzimy do zaktadki zespot (1) a nastepnie wybieramy opcje ,,Dotacz
do zespotu lub utwérz nowy”(2).

Q, Wyszukiwanie @ -
Zespoly & " Dotacz do zespotu lub utwérz nowy
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- Najezdzamy kursorem na pierwszg zaktadke ,,Utwdrz zespdt” a nastepni wciskamy przycisk ktory sie
pojawi ,,Utwdrz Zespdt” (3)
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Utwarz zespot Dotacz do zespotu, wpisujac
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- Pokaze nam sie okno wyboru typ zespotu, tutaj wybieramy ,Zajecia” (4)

Wybierz typ zespotu
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Zajecia Professional Learning Personel Inne
Dyskusje, projekty grupowe, Community (PLC) Administrowanie szkoa i jej Kluby, grupy badawcze, zajecia

zadania ~ rozwoj po szkole
Grupa robocza nauczycieli

- w kolejnym oknie wpisujemy nazwe zespotu (5) ktéra odpowiada np. tematowi zajec jakie
prowadzimy. Nastepnie mozemy opcjonalnie wpisa¢ opis zespotu (6). Aby zatwierdzi¢ wybieramy
opcje ,Dalej”(7).

Tworzenie zespotu

Nauczyciele s3 whascicielami zespotéw zajed, w ktdrych uczptbwie uczestnicza jako cztonkowie. Kazdy
zespét zajed umotzliwia tworzenie zadar) i testGw, rejestgefvanie opinii uczniéw oraz przydzielanie
uczniom prywatnego obszaru na notatki w notesie zefec.

Opis {opcjonalnie)

Poinformuj uczestnikéw, czym zajmuje sie ten zespét

Utwérz zespdt przy uzyciu istniejacego zespolu jako szablonu




- Po zatwierdzeniu pokaze nam sie okno dodawania Uczniéw. Jesli posiadamy Maile studentéw (tylko
te nalezgce do domeny wsfip.edu.pl) to mozemy ich zapraszac recznie. Aktualnie pomniemy ten etap
(8) a sposdb na zaproszenie studentow grupowo doktadniej opiszemy w rozdziale 2.

Dodawanie osdb do zespolu testvl

Uczniowie  Nauczyciele

Wyszukaj uczniow

Zacznij wpisywat nazwe, aby wybraé grupe, liste dystrybucyjng lub osobe w szkole.




Zapraszanie studentow

- Wchodzimy w zaktadke ,,Zespdt” (1). Nastepnie przy zespole ktory zatozylismy wciskamy trzy kropki
w prawym gérnym rogu (2) i z listy rozsuwanej wybieramy opcje ,, Zarzadzanie zespotem” (3).
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= Opuéé zespét
£ Edytyj zespot
@ Pobierz link do zespotu
b Lkcye aspoty O Zarzadzanie tagami

@ Usuni zespot

- Otworzy sie nam nowa strona gdzie w centralnej czesci wybieramy opcje ,,Ustawienia” (4).
Nastepnie rozwijamy opcje ,,Kod zespotu” za pomocg strzatki znajdujgcej sie obok nazwy (5). Pokaze
sie nam przycisk ,Wygeneruj” (6) ktory wciskamy. Po wcisnieciu ukaze sie nam kod (7).

Q Wyszukiwanie @ =

testvl - ®© Zespot
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Czonkowie  Oczekujace prosby  Kanaty UstawKAnahza Aplikacje

testv1 * Motyw zespolu ‘Wybierz motyw
Ogdlny
» Uprawnienia cztonkéw Wiacz tworzenie kanatéw, dodawanie aplikagji i inne funkcje
Kalendarz
'y » Uprawnienia goscia Wigcz tworzenie kanatow
i »  @Wzmianki Wybierz, kto moze korzysta¢ ze wzmianek @zespét i @kanat

~ Kod zespotu Udostepnij ten kod, aby nowe osoby mogty bezposrednio dofgcza¢ do zespotu — nie bedziesz otrzymywac présb o

s / dotaczenie ;
e

Uwaga: goscie nie bedg mogli dotgczyé za pomocg kodu zespotu

» Zabawne rzeczy Zezwalaj na emotikony, memy, GIF-y i naklejki

» Notes zaje¢ w programie Zarzgdzanie sekcjami i preferencjami notesu
OneNote

» Tagi Wybierz, kto moze zarzadza¢ tagami
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< Wszystkie zespoty

t testvl - ® Zespot
t
Cztonkowie ~ Oczekujgce prosby  Kanaty — Ustawienia  Analiza ~ Aplikacje

testvi o *  Motyw zespotu Wybierz motyw
Ogdlny

» Uprawnienia czionkéw Wiacz tworzenie kanatéw, dodawanie aplikadji i inne funkdge

» Uprawnienia goscia Whacz tworzenie kanatéw

> @Wzmianki Wybierz, kto moze korzystac ze wzmianek @zespot i @kanat

~ Kod zespotu Udostepnij ten kod, aby nowe osoby mogly bezposrednio dofgcza¢ do zespotu — nie bedziesz otrzymywac présb o

dotgczenie
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Uwaga: goscie nie beda mogli dotaczy¢ za pomoca kodu zespotu

» Zabawne rzeczy Zezwalaj na emotikony, memy, GIF-y i naklejki

»  Notes zaje¢ w programie Zarzadzanie sekcjami i preferencjami notesu
OneNote

» Tagi Wybierz, kto moze zarzgdzac tagami

- Otrzymany kod (7) nalezy przestaé studentom np. za pomocg Wirtualnej Uczelni. (kod na zdjeciu
zostat zamazany w celach bezpieczenstwa jednak studentom nalezy wysta¢ go catego).



Tworzenie spotkania

- Wchodzimy w zaktadke ,,Zespot” (1) a nastepnie bezposrednio do zespotu w ktérym chcemy

poprowadzi¢ zajecia (2)

Zespoly ] %" Dotacz do zespolu lub utwérz nowy
1
~ Tt zespoly
testvl
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+ Ukryte zespoty

- Wyswietli sie nam nowa strona na ktdrej wybieramy ,, Rozpocznij spotkanie” w prawym gérnym
rogu (3).

Q. Wyszukiwanie @ _ ] x
< Wszystkie zespoty Ogélny wpisy Pliki Noteszaje¢ Zadania Oceny -+ ® Zespdl Gt Rozpocznjj spotkanie ~  (3) +er
testv1 3

testvl — Zapraszamy!
Ogolny

Wybierz miejsce rozpoczecia

a\‘wf =1

Przekaz materialy z zajgc Skonfiguruj notes zajec




- Wyswietli sie nam okno tworzenia spotkania gdzie odpowiednio.

4 - d7wiek z komputera (wymagane by moc rozmawiac z studentami)
5 — Kamera (opcjonalne).

6 — Mikrofon (wymagane by méc rozmawiaé z studentami)

aby wtaczy¢ ktéras z opcji nalezy klikng¢ w suwak obok niej tak by zaswiecit sie na fioletowo. Jesli
wszystko juz skonfigurowalismy to mozemy rozpoczac¢ spotkanie za pomocg przycisku ,Dotfacz teraz”

(7)

Spotkanie na kanale General

Wybierz ustawienia audio i wideo dla:

Spotkanie na kanale General

Dzwiek z komputera

Instalacja niestandardowa

Zaden aparat nie jest podiaczony ) ——————————»

D#wiek z sali

Nie uzywaj diwieku




Czesto zadawane pytania

1)
2)

Platforma Microsoft Teams obstuguje grupy wieksze niz 100 osdb.

Do zespotu za pomocy kodu mogg dotgczyc¢ tylko osoby z kontami uczelnianymi (mail z
domeny wsfip.edu.pl). Nawet jesli osoba niepozgdana pozna kod to nie bedzie mogta
dotaczy¢ do spotkania.

Microsoft Teams nie posiada limitu czasowego na prowadzone zajecia.

Studenci mogg dotgczy¢ za pomoca kodu bez ingerencji wyktadowcy. Wystarczy ze go
podadzg przy dotagczaniu do zespotu.

Zajec nie trzeba dodatkowo planowa¢ w Miscrosoft Teams gdyz te odbywajg sie zgodnie z
planem widniejagcym na Wirtualnej Uczelni.



Kontakt

W razie pytan technicznych mozna kontaktowaé sie

email: admin@wsfip.edu.pl

numerem telefonu: 33 829 72 33 (dostepny od poniedziatku — pigtku w godzinie 8-15).


mailto:admin@wsfip.edu.pl

WSFiP conducts research and educates students in the following fields:

Finance and Accounting Law ‘ i _
- Treasure Administration - this program gives strong legal foundations to undertake
- Banking further professional training for judges, prosecutors,
- ('orpor:zlc Finance atorneys, notaries, bailiffs
- Accountancy
\ - Accounting and Finance in Public Sector Institutions Administration
. - Corporate Accounting and Controlling - Fiscal Administration
\ - Audit - Local Government Administration
- Management and Finance in Real Estate

Logistics

- this program gives good preparation for work in logistics
companies as well as in other economic and
administrative units

Cyberspace and Social Communication
- Communication and Image Creations
- Safety in the Cyberspace

Internal Security
- Admimstration and Management in Security
- Security and Public Order
- Security and Development in Euro-region
- Security of Information and Information Systems
- Security in Business
- Criminology and Investigative Studies
- Criminology and Forensics
- Protection of People and Property
- Public Order Agencies

Information Technology

- Databases and Net Systems

- Computer Graphics and Multimedia Techniques
- Design of Applications for Mobile Devices

- IT Services in Public Administration Units

Postgraduate courses
- Administrative studies
- Fiscal Administration
- Law and management in
health service




