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ZALACZNIK 1

Do Regulaminu organizacji praktyk studentow
Wydzialu Nauk Spotecznych i Technicznych
Akademii Nauk Stosowanych w Bielsku-Biatej

Bielsko-Biala, dnia ........ccccvvveveeiiinnnnns

Wydziat Nauk Spotecznych i Technicznych
Akademii Nauk Stosowanych w Bielsku-Biatej
ul. Cz. Tanskiego 5

43-382 Bielsko-Biata

SKIEROWANIE NA PRAKTYKE STUDENCKA

Dziekan Wydziatu Nauk Spotecznych 1 Technicznych Akademii Nauk Stosowanych w
Bielsku-Bialej kieruje studenta/studentke studiow I stopnia, na kierunku Finanse i Rachunkowos¢

(imig¢ i nazwisko, nr albumu)

na obowiazkowg praktyke studencka do:

(poda¢ doktadna date rozpoczgcia oraz zakonczenia praktyki)

Z powazaniem,
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ZAYLACZNIK 2

Do Regulaminu organizacji praktyk studentow
Wyadzialu Nauk Spotecznych i Technicznych
Akademii Nauk Stosowanych w Bielsku-Biatej

POROZUMIENIE

W sprawie organizacji praktyk

Dnia ..ccooveieeieies pomiedzy Akademig Nauk Stosowanych z siedzibg w Bielsku- Bialej przy
ul. Cz. Tanskiego 5, 43-382 Bielsko-Biata; NIP: 937-14-72-347, REGON 070572182, zwang dalej
Uczelnia, reprezentowang przez

Dziekana Wydziatu Nauk Spotecznych i Technicznych a

zostato zawarte Porozumienie 0 organizacji praktyki Pana/i.
........................................................................................ studenta/tki kierunku Finanse i1 Rachunkowos$¢
Wydzialu Nauk Spotecznych i Technicznych (nr albumu.......) o nastgpujace;j tresci:

§1
Instytucja zobowiazuje si¢ do:

1. wyznaczenia opiekuna praktyki, ktory okresla zakres obowigzkow praktykanta i sprawuje nadzor nad
wykonywaniem zadah wynikajacych z programu praktyki,

2. zapoznania studenta z regulaminem pracy, przepisami o bezpieczenstwie i higienie pracy, ochronie
przeciwpozarowej i innymi przepisami dotyczacymi dzialalnosci Instytucji w zakresie niezbednym
dla realizacji praktyki,

3. realizacji programu praktyki,

4. umozliwienia opiekunowi praktyk/koordynatorowi ds. praktyk ze strony Uczelni do sprawowania
nadzoru nad przebiegiem praktyki oraz kontroli praktyki.

§2
Program praktyk obejmuje:
1) zapoznanie z podstawowymi aktami prawnymi regulujacymi dziatalnos¢ Instytuciji;
2) zapoznanie studenta z procedurami obowigzujacymi w Instytucji;
3) pozyskiwanie informacji w zakresie spraw prowadzonych przez Instytucje;
4) opracowywanie projektow pism lub decyzji;

5) przygotowywanie projektow informacji i notatek.
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§3
Uczelnia zobowigzuje si¢ do sprawowania opieki merytorycznej i organizacyjnej nad przebiegiem
praktyki. Opiekun praktyk - ... , jako przedstawiciel Uczelni, jest przetozonym
studentow odbywajacych praktyke i odpowiada za realizacje praktyki zgodnie z jej celem.

§4
Praktyka nie moze odbywac si¢ w warunkach szkodliwych dla zdrowia.

§5
Uczelnia nie zwraca studentowi zadnych kosztow z tytulu odbywania praktyki.

§6

Instytucja nie jest zobowigzana do wyplaty wynagrodzenia za czynno$ci wykonywane przez studenta w
ramach praktyki 1 nie ponosi kosztéw leczenia praktykanta.

§7
Student zobowigzany jest posiada¢ ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW) w
czasie odbywania praktyki.

§8
Wszelkie spory mogace wynikac z niniejszego Porozumienia rozstrzygaja: ze strony Uczelni — opiekun
praktyk, a ze strony InStytucji .........ccooevvviiiiiiiiiii e,

§9
Niniejsze Porozumienie moze zosta¢ w kazdym czasie rozwigzane za porozumieniem Stron.

§10
Wszelkie zmiany niniejszego Porozumienia wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

§11

Porozumienie niniejsze sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Uczelnia Instytucja

Student
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ZAYLACZNIK 1
do Porozumienia w sprawie organizacji
praktyk

UMOWA POWIERZENIA
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w Bielsku Bialej w dniu ...........cccooeeiennne. r., pomiedzy:

Wyzsza Szkolg Finansow 1 Prawa z siedzibg w Bielsku Bialej, ul. Czestawa Tanskiego 5, 43-382
Bielsko-Biata, zarejestrowang w Rejestrze Uczelni Niepublicznych oraz Zwigzkéw Uczelni
Niepublicznych pod numerem Nr. 67, NIP 937-14-72-347, REGON 070572182 Reprezentowanym
przez:

........................................... Z  S1edZIDG W s
ZATCJESIIOWANG/YINL W ceeiiiiiieiieeieeiie et eite et e eite e bt eseeeenbeessaeenbeessneensaenaaaans pod numerem KRS
.................................... , posiadajaca/ym numer NIP .....................cue.nee..... oraz numer REGON
............................................... , TePrezentowana/ym PIZEZ: ........cceeeeereereereeseenueeseeneeneeeny

zwang/ym dalej ,,Podmiotem przetwarzajacym” .

Strony postanowity zawrze¢ Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych o tresci
nastepujace;j:
§1
Przedmiot umowy
1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu dane osobowe do przetwarzania

w trybie art. 28 ogolnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.Urz.UE.L Nr 119, s. 1) (zwanego w dalszej cz¢sSci Umowy ,,Rozporzadzeniem”),
na zasadach, w zakresie 1 w celach okreslonych w niniejszej Umowie.

2. Powierzone Podmiotowi przetwarzajagcemu dane osobowe obejmuja wszystkie niezbedne dane
przetwarzane w szczegdlnosci w umowach, dokumentach 1 systemach informatycznych, do
ktorych w zwigzku z umowa gtéwng ma dostgp Podmiot przetwarzajacy lub ktore sg powierzone
podmiotowi przetwarzajacemu przez Administratora Danych.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do przetwarzania powierzonych mu danych osobowych
zgodnie z niniejsza Umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, chronigcymi prawa osob, ktorych dane dotyczg.
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§2
Zakres i cel przetwarzania danych
1. Przedmiot przetwarzania danych obejmuje dokonywanie przetwarzania danych osobowych w

celach niezbednych do prawidtowej realizacji Porozumienia w sprawie organizacji praktyk.

2. Operacje przetwarzania wykonywane przez Podmiot przetwarzajacy maja charakter subsydialny
do wykonywania ustug objetych praktyka zawodowa.

3. Powierzone przez Administratora Danych, dane osobowe bg¢da przetwarzane przez podmiot
przetwarzajacy wylacznie w zakresie niezbgednym do realizacji Porozumienia w sprawie
organizacji praktyk.

4. Zakres powierzenia, moze zosta¢ w kazdym momencie rozszerzony albo ograniczony przez
Administratora Danych.

5. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal powierzone mu dane osobowe przez czas
obowigzywania Porozumienia w sprawie organizacji praktyk.

§3
Podpowierzenie przetwarzania danych

1. Strony ustalily, ze dane osobowe nie beda podpowierzone innym podmiotom.

2. Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza umowa, do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania Porozumienia w sprawie organizacji
praktyk, po uzyskaniu uprzednio pisemnej zgody Administratora Danych. Zgoda Administratora
nie wymaga aneksu do niniejszej umowy.

3. Podmiot przetwarzajacy musi spetnia¢ te same gwarancje i obowigzki jakie zostaty nalozone na
Podmiot przetwarzajacy w niniejszej Umowie.

4. Podmiot przetwarzajagcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za nie
wywigzywanie si¢ ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

4
Panstwa trzecie i orgaiizacje miedzynarodowe

1. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastapi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajacy
prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajacy. W
takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje
Administratora Danych o tym obowigzku prawnym w postaci zmiany. Zgoda Administratora
Danych nie wymaga aneksu do niniejszej umowy.

2. Strony ustality, ze przetwarzanie nie bedzie odbywac si¢ na terytorium Panstw trzecich lub przez
organizacje mi¢dzynarodowe.

§5
Obowiazki podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ dolozy¢ nalezytej staranno$ci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych
do ich =zabezpieczenia poprzez stosowania odpowiednich $rodkéw technicznych i
organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku
zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorym mowa w art.32 Rozporzadzenia
2016/679.
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3. Podmiot przetwarzajacy zobowiagzuje si¢ do wystapienia do Administratora Danych ANSBB do
nadania Upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktore beda
przetwarzaty dane osobowe w celu realizacji niniejszej umowy.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktérej mowa w
art. 28 ust. 3 pkt b Rozporzadzenia 2016/679) przetwarzania danych osobowych przez osoby,
ktére sa Upowaznione do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszego
Porozumienia w sprawie organizacji praktyk, zarbwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie
przetwarzajacym, jaki i po jego ustaniu.

5. Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu §wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa
wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo
panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

6. Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej
zwloki nie p6zniej niz w ciggu 36h zglasza fakt Administratorowi danych. W szczeg6lno$ci
zglaszane sg przypadki gdy:

+ w trakcie przetwarzania powierzonych danych wystapito zdarzenie majace wptyw na ich
bezpieczenstwo,

* toczy si¢ wobec podmiotu przetwarzajacego lub podmiotu, ktéremu pod powierzone dane
postepowanie przed organem ochrony danych osobowych. Termin zawiadomienia biegnie od
dnia powzigcia wiadomosci o postgpowaniu,

* do podmiotu powierzajacego lub podmiotu, ktéremu pod powierzono dane osobowe wptyneta
skarga na przetwarzanie danych osobowych od osoby, ktorej dane dotycza,

+ organ nadzorczy wydal decyzje administracyjng lub orzeczenie dotyczace przetwarzania
powierzonych danych, skierowang do Podmiotu przetwarzajacego, przy czy termin na
whniesienie zawiadomienia liczy si¢ od dnia doreczenia decyzji.

§6
Kontrola danych przez Administratora

1. Administrator Danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy
srodki zastosowane przez Pomiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniaja postanowienia umowy.

2. Administrator Danych realizowaé bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajacego i z minimum 7 dniowym wyprzedzeniem za wyjatkiem spraw zwigzanych z
naruszeniem przetwarzania danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do usuni¢cia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
w terminie wskazanym przez Administratora nie dluzszym niz 14 dni.

4. Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbgdne do
wykazania spetnienia obowigzkow wynikajacych z art.28 Rozporzadzenia.

5. Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi w niezb¢dnym zakresie wywigzaé si¢ z
obowigzkoéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia poprzez udzielenie pisemnych informacji
na pytania Administratora w zakresie zwigzanym z powierzonymi danymi osobowymi.

6. O ile Administrator Danych lub przepis prawa nie stanowi inaczej Podmiot przetwarzajacy po
zakonczeniu ustug zwigzanych z przetwarzaniem zobowigzuje si¢ do usunigcia wszelkich
powierzonych mu danych osobowych na mocy niniejszej umowy niezwlocznie po jej
wygasnigciu.
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7. W ramach zapewnienia prawa do kontroli przetwarzania powierzonych danych osobowych
zgodnie z przepisami prawa Podmiot przetwarzajagcy na wniosek Administratora Danych
przedstawia pisemng informacj¢ na temat sposobu zabezpieczenia danych oraz wynikach
kontroli wewng¢trznych.

§7
Odpowiedzialnos¢

Podmiot przetwarzajacy moze przetwarza¢ dane osobowe powierzone przez Administratora danych

wytacznie w zakresie i w celach okreslonych w niniejszej umowie oraz Porozumieniu w sprawie

organizacji praktyk.

1. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem wyltacznie, gdy nie
dopehil obowigzkéw, ktore Rozporzadzenie 2016/679 naklada bezposrednio na podmioty
przetwarzajace, lub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew
tym instrukcjom.

§8
Czas obowigzywania umowy

1. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia do dnia rozwigzania lub wygasnigcia
Porozumienia w sprawie organizacji praktyk.

2. Administrator danych moze rozwigza¢ niniejsza Umow¢ ze skutkiem natychmiastowym, gdy
Podmiot przetwarzajacy:

a) pomimo zobowigzania go do usuni¢cia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie
ich w wyznaczonym terminie,
b) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z Umowa,
¢) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora
danych.
§9
Poufnosé¢

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informac;i,
danych, materiatlow, dokumentow 1 danych osobowych otrzymanych od Administratora Danych
i od wspotpracujacych z nim os6b oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposob,
zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznie (dane poufne).

3. Podmiot przetwarzajacy o§wiadcza, ze w zwiazku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie beda one wykorzystane, ujawnione, ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora Danych w innym celu niz wykonanie Porozumienia w sprawie organizacji
praktyk, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych
przepiséw prawa lub Umowy.

§10
Postanowienia koncowe

1. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia.

3. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej Umowy bedzie sad
wlasciwy Administratora danych.

Administrator Danych Podmiot przetwarzajacy
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ZALACZNIK 3

Do Regulaminu organizacji praktyk studentow
Wydziatu Nauk Spotecznych i Technicznych
Akademii Nauk Stosowanych w Bielsku-Biatej

KARTA PRZEBIEGU PRAKTYKI ZAWODOWEJ
I OCENY EFEKTOW UCZENIA SIE

Kart¢ w punktach 1-2 wypetnia student odbywajacy praktyke. Zgodno$¢ tresci zamieszczonych w karcie
ze stanem faktycznym potwierdza podpisem opiekun praktyk w zaktadzie pracy. Punkt 3 wypetnia
opiekun praktyk w zaktadzie pracy.

1. Dane studenta
IMIQ 1 NAZWISKO ..ot e e ettt ettt aean
ROK 1 SEMESIE STUAIOW ... ettt ittt ettt e e e e et e e e e eaanaas
L AIDUIMU L e e e e e
TrYD STUAIOW ..ot ettt e e

AIES ZAIMIESZKANIA ...t e e e e e e e aaaaaaaa s aaaa s s e aaaaaaaaaaeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeseseeseeeeeees

2. Informacje o miejscu realizowanej praktyki

Nazwa i adres siedziby jednostki, wraz z NIP lub REGON, w ktorej realizowana jest praktyka:

3. Ocena zalozonych efektow uczenia sie

Wypetnia opiekun praktyk w zaktadzie pracy w oparciu o zamieszczone nizej kryteria.

ocena
EK Tres¢ (w skali od 2 do
5)*

EK 1 | Posiada wiedz¢ o metodach i narzedziach pozyskiwania
danych wiasciwych dla finanséw i rachunkowosci pozwalajaca
na opisanie proceséw zachodzacych w gospodarce

EK 2 | Potrafi wykorzysta¢ rézne metody i narzgdzia do opisu i
analizy jednostki gospodarczej uwzgledniajagc normy i reguty
rzadzace procesami zachodzacymi pomig¢dzy poszczegdlnymi
podmiotami gospodarki
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EK 3 | Potrafi wlasciwie analizowa¢ przyczyny 1 przebieg wybranych
procesow i zjawisk w rachunkowosci i finansach
EK 4 | Potrafi przygotowac typowe prace pisemne w zakresie
finans6w 1 rachunkowosci
EK 5 | Potrafi pracowa¢ w zespole skutecznie komunikujac si¢ z
otoczeniem (rozumie 1 wykonuje polecenia 1 potrafi
zrelacjonowacé efekty pracy).
EK 6 | Przestrzega etycznych zasad w miejscu praktyki (m.in. jest
punktualny, przestrzega standardy, zyczliwy, stosownie
ubrany)
*Ocena zalozonych efektéw uczenia si¢
Efekty
: Na oceng 2 Na ocene 3 Na oceng¢ 4 Na ocene 5
uczenia
Student nie zna | Student czeSciowo | Student posiada wiedz¢ | Student posiada szeroka
podstawowych opanowal wiedzg¢ o | 0 metodach i | wiedz¢ o metodach i
probleméw z zakresu | metodach i narzedziach, | narzedziach, w tym | narzedziach
metod i narzedzi, w tym | w tym pozyskiwania | pozyskiwania danych | pozyskiwania danych
Efekt 1 pozyskiwania  danych | danych pozwalajaca na | pozwalajaca na opisanie | wlasciwych dla
pozwalajacg na opisanie | opisanie procesdow | procesOw zachodzacych | finanséw i
proceséw zachodzacych | zachodzacych w | w gospodarce rachunkowosci
w gospodarce gospodarce pozwalajacg na opisanie
procesow zachodzacych
w gospodarce.
Student nie potrafi uzy¢ | Student potrafi uzy¢ | Student potrafi uzy¢ | Student potrafi uzyc
zadnych metod i | niektore  metody 1 | niektore = metody i | rozne metody i
Efekt 2 narzgdzi do analizy | narzedzia do analizy | narzgdzia do analizy | narzedzia do analizy
jednostki gospodarcze;j jednostki gospodarczej, | jednostki gospodarczej. | jednostki gospodarczej
ale nie potrafi ich
analizowac.
Student nie  potrafi | Student potrafi postuzy¢ | Student potrafi postuzy¢ | Student potrafi postuzy¢
postuzy¢ si¢ metodami | si¢ niektorymi | si¢ metodami analizy | si¢ metodami analizy
analizy przyczyni | metodami analizy | przyczyni przebiegu | przyczyn i przebiegu
przebiegu  wybranych | przyczyni przebiegu | wybranych proceséw i | wybranych proceséw i
Efekt 3 proceséw 1 zjawisk w | wybranych procesow i | zjawisk w | zjawisk w
rachunkowosci i | zjawisk w | rachunkowosci i | rachunkowosci i
finansach rachunkowosci i | finansach finansach
finansach ale ma
problemy z ich analiza.
Student nie  potrafi | Student z  trudem | Student przygotowuje | Student sprawnie
Efekt 4 przygotowaé. typowych przygotonge . typowe opracowania przygptowuje rozne
opracowan pisemnych opracowania pisemne pisemne rodzaje opracowan
pisemnych.
Student nie  potrafi | Student z trudem potrafi | Student potrafi | Student potrafi
pracowacé w zespole i ma | pracowa¢c w zespole | pracowaé w zespole z | pracowaé w zespole
Efekt 5 problemy z komunikacja | lecz nie potrafi | problemami skutecznie komunikujac
z otoczeniem komunikowaé¢ si¢ z | komunikujac  si¢  z | si¢ z otoczeniem
otoczeniem otoczeniem
Student nie przestrzega | Przestrzega  nieliczne | Przestrzega wickszo$¢ | Przestrzega  etycznej
etycznej postawy w | zasady etyki w miejscu | zasad etyki w miejscu | postawy W  miejscu
miejscu praktyki ( jest | praktyki (jest | praktyki (jest | praktyki (jest
niepunktualny, nie | punktualny, przestrzega | punktualny, przestrzega | punktualny, przestrzega
Efekt 6 . . . : .
przestrzega zasad | standardy stosownie | standardy, zyczliwy, ale | standardy,  zyczliwy,
obowiazujacych w | ubrany, lecz | niestosownie ubrany) stosownie ubrany)
jednostce, niezyczliwy, | niezyczliwy)
niestosownie ubrany)
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Dodatkowe uwagi opiekuna praktyk w zaktadzie pracy:

(Data i podpis opiekuna praktyk w zaktadzie pracy)

zaliczam/nie zaliczam praktyke/-i** L. i it
**niepotrzebne skresli¢ (data i podpis Dziekana lub

opiekuna praktyk w Uczelni)
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ZALACZNIK 4

Do Regulaminu organizacji praktyk studentow
Wydziatu Nauk Spotecznych i Technicznych
Akademii Nauk Stosowanych w Bielsku-Biatej

SPRAWOZDANIE z PRZEBIEGU PRAKTYKI ZAWODOWEJ

odbytej na pierwszym stopniu studiow

Czas trwania praktyki: 0d .......cccveeviieeiiieeiiececcee e O e
dzien - miesiac - rok dzien - miesigc - rok dzien - miesiac - rok dzien - miesigc - rok
Dziat Termin w dniach od - Wyszczegolm‘enle Wykonywany.ch.prac‘ :
- w ramach praktyki, uwagi, obserwacje i wnioski
w ktorym odbywano do
e . praktykanta
praktyke (taczna ilos¢ godzin)

co do wykonywanej pracy

Podpis studenta

(Data i podpis opiekuna praktyk w zaktadzie pracy)

zaliczam/nie zaliczam praktyke/-i* ...
*niepotrzebne skresli¢ (data i podpis Dziekana lub opiekuna praktyk w Uczelni)
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ZALACZNIK 5

Do Regulaminu organizacji praktyk studentow
Wydziatu Nauk Spotecznych i Technicznych Akademii
Nauk Stosowanych w Bielsku-Biatej

...................................... Bielsko-Biala,

/ Grupa dziekanska i numer albumu /

Dziekan
Wydzialu Nauk Spolecznych 1 Technicznych
Akademii Nauk Stosowanych w Bielsku-Bialej

Prosz¢ o wyrazenie zgody na zaliczenie mojej pracy zawodowej jako studenckiej praktyki
zawodowe;.

* Charakterystyka pracodawcy: (nazwa firmy, forma prawna, branza)

+ Charakterystyka stanowiska na ktorym odbywana bedzie/byla/jest/* praktyka: (opis

stanowiska w strukturze organizacyjnej)

+ Charakter wykonywanych zadan i prac: (prace merytoryczne, prace organizacyjne, prace pomocnicze).

Prace te wykonuj¢/wykonywalem* od ........... .............do

podpis studenta
Zataczniki:
Umowa o prace/ zlecenia/ o dzieto/ ........... * wyrazam zgode/nie wyrazam zgody ™
Inne dokumenty:
.................................................... (data i podpis Dziekana lub opiekuna praktyk w Uczelni)

*niepotrzebne skresli¢
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ZALACZNIK 6

Do Regulaminu organizacji praktyk studentow
Wydziatu Nauk Spotecznych i Technicznych
Akademii Nauk Stosowanych w Bielsku-Bialej

Niniejszym zaswiadcza $i¢, Z€ Pan/i/ ......ccccooiiiiiiniiiniiiiiiieceeeeeeeeee e , student/ka/

roku studiow Wydziatu Nauk Spotecznych i Technicznych Akademii Nauk Stosowanych, kierunku
Finanse i Rachunkowos$¢

(nr albumu: ................. )  byla zatrudniona/jest zatrudniona” w

(nazwa Instytucji)
W terminie od .........cceeeveeiiiennnnnns dO i, / na czas nieokre§lony’  w wymiarze czasu
PTACY ettt ettete et ette et et e e e e et e eteeaseesee et e enteeae e seenteea e e st en s e eR e e st en b e eRte st enteent e aeenteenee st enteente st enseeneenneensenneans

(piecze¢é i podpis osoby reprezentujacej Instytucje)

zaliczam/nie zaliczam praktyke;/—i*

(data i podpis Dziekana lub opiekuna praktyk w Uczelni)

*niepotrzebne skresli¢
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ZALACZNIK 7

Do Regulaminu organizacji praktyk studentow
Wydziatu Nauk Spotecznych i Technicznych
Akademii Nauk Stosowanych w Bielsku-Biatej

OPINIA STUDENTA O PRZEBIEGU PRAKTYK ZAWODOWYCH

1. | Jak ocenia Pani/Pan przydatnos$¢ praktyki pod katem swojej przysztej pracy zawodowe;j?
Prosze zaznaczy¢ jedng odpowiedz:
a) bardzo duza
b) przecigtna
c) raczej mala
d) znikoma

2. | Jakie korzysci wyniosta Pani/wynidst Pan z odbytej praktyki?
Prosze zaznaczy¢ maksymalnie trzy odpowiedzi:
a) pozwolila zweryfikowaé posiadang wiedze zdobyta podczas studiow
b) zapewnita zdobycie nowych lub doskonalenie posiadanych juz umiejgtnosci
c) data perspektywy zatrudnienia w zawodzie
d) pozwolila nawigza¢ nowe kontakty zawodowe
€) INNE (JAKIE? ). . ettt ettt et e e

3. | Co sprawiato Pani/Panu najwigksza trudno$¢ w realizacji praktyki?
Prosze zaznaczy¢ maksymalnie trzy odpowiedzi:
a) brak zainteresowania ze strony jednostki przebiegiem praktyk
b) nieprzychylno$¢ kierownictwa lub pracownikow
¢) brak elastyczno$ci w zakresie rozpoczynania i konczenia dnia pracy
d) zlecanie zadan nie majgcych zwigzku z efektami przewidzianymi praktyka
zawodowa

€) 1NN (JAKICT?) . oiniiti ittt e

4. | Co zmienitaby Pani/zmienitby Pan w organizacji odbytej praktyki?
Prosze¢ zaznaczy¢ maksymalnie trzy odpowiedzi:
a) uelastyczni¢ okres odbywania praktyk
b) uzyska¢ zapewnienie firmy o mozliwos$ci gromadzenia materialdow do pracy
dyplomowej
c) wigksza pomoc w wyszukaniu jednostek do odbywania praktyk zawodowych
d) inne (jakie?)

5. | Inne uwagi pod adresem odbytej praktyki:

zaliczam/nie zaliczam praktyke/-i *

*niepotrzebne skresli¢
(data i podpis Dziekana lub opiekuna praktyk w Uczelni)
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KARTA OCENY

Podmiotu przyjmujacego na praktyke zawodowa

ZALACZNIK 8

Do Regulaminu organizacji praktyk studentow
Wydziatu Nauk Spotecznych i Technicznych
Akademii Nauk Stosowanych w Bielsku-Biatej

(data i podpis studenta)

teri Tos¢
Kryterium oceny Ocena punktowa ﬁi&g&rg punl?ts (f):w

Wielko$¢ zatrudnienia w Instytucji przyjmujacej | Powyzej 20 pracownikow 1

Do 20 pracownikow 0
Staz opiekuna praktyk ze strony Instytucji Powyzej 3 lat 1
przyjmujacej Do 3 lat 0
Czy wdrozono w Instytucji oprogramowaniel Tak 1
finansowo-ksi¢egowe

Nie 0

Petna 1
Prowadzona forma ksiggowosci

Uproszczona 0
Ilo§¢ o0séb  zatrudnionych w  komorkach Powyzej 3 1
finansowo-ksiggowych do 3 0

Powyzej 3 lat 1
Okres funkcjonowania firmy na rynku

Do 3 lat 0
Czy praktykant bedzie mial dostgp dof Tak
dokumentacji finansowo-ksiggowej

Nie 0

Laczna liczba uzyskanych punktow:

(Tabele wypetnia Opiekun Praktyk na postawie wywiadu z Podmiotem przyjmujacym)

Opiniowany Podmiot otrzymat

punktow. W zwigzku z powyzszym, speinia kryteria/nie

spetia+ kryteriow wymagane/ych do realizacji praktyk zawodowych studentéw kierunku Finanse 1

Rachunkowos$¢ w Akademii Nauk Stosowanych w Bielsku-Biate;j.

(podpis Opiekuna praktyk ANSBB)
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DECYZJA
Wyrazam / nie wyrazam zgode/y+ na podjecie przez studenta na praktyki zawodowej we wskazanej
Instytucji.

(data i podpis Dziekana)

*niepotrzebne skresli¢
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 art. 14 ust.1 i ust.2 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z
dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) informuyje, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Rektor Akademii Nauk Stosowanych w Bielsku-Biatej z
siedziba w Bielsku-Bialej, ul. Tanskiego 5, 43-382 Bielsko-Biata.

Dane kontaktowe administratora:

Kontakt z administratorem danych osobowych jest mozliwy za posrednictwem adresu email: ado@ANSBB.edu.pl
lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych:

Administrator Danych Osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (kontakt za pomoca adresu email:
i0d@ANSBB.edu.pl) z ktorym mozna si¢ kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z ich przetwarzaniem.

Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania:

Dane osobowe Pani/Pana przetwarzane sa zgodnie z Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20
lipca 2018r. Dz.U. poz. 1668.

OKkres przechowywania danych:

Dane bgda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Przyshluguje Pani/Panu prawo do:

1) dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo
do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, oraz prawo do wycofania zgody w dowolnym
momencie.

2) wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

(PUODO), jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Adres organu nadzorczego. ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa Telefon: 22 860 70 86 elektroniczng skrzynke podawczg

dostepnq na stronie: https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt
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