Wyzsza Szkola Finansdw i Prawa
w Bielsku-Bialej
ul. Cz. Tanskiego 5, 43-382 Bielsko-Biata, tel.: +48 33 829 72 12, tel, fax: +48 33 829 72 21, http://www.wsfip.edu.pl

Bielsko-Biata, 15 czerwca 2020 r.

Zarzadzenie nr 23/2020
Prorektora
Wyzszej Szkoly Finansow i Prawa w Bielsku-Bialej

w sprawie: procedury egzaminu dyplomowego prowadzonego w trybie zdalnym w Wyzszej
Szkotly Finanséw 1 Prawa w Bielsku-Biale;.

§1
1. Przedmiotem regulacji jest szczeg6lny tryb przeprowadzania egzamindw dyplomowych
poza siedzibg uczelni lub poza jej filia, z wykorzystaniem technologii informatycznych
zapewniajacych kontrole przebiegu weryfikacji osiggnietych efektow uczenia si¢ za
pomocg tego egzaminu oraz jego rejestracje.

2. Szczegoélny tryb, o ktorym mowa w ust. 1, znajduje zastosowanie do egzaminoOw
dyplomowych przeprowadzanych w uczelni w roku akademickim 2019/2020, w okresie
zawieszenia lub ograniczenia funkcjonowania uczelni wskutek zagrozenia epidemicznego
SARS-CoV-2.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu do zdalnych egzamindéw
dyplomowych stosuje si¢ regulamin studiow wraz z uzupekniajacymi go uchwatami rad
wlasciwych wydziatow.

§2
Procedura wste¢pna

1. Studenci przystepujacy do egzaminu dyplomowego skladaja komplet wymaganych
dokumentéw (z wyjatkiem karty obiegowej), w tym o$wiadczenie stanowigce Zatgcznik
nr 1, we wlasciwym dziekanacie w siedzibie Uczelni, po wcze$niejszym uzgodnieniu
terminu wizyty z pracownikiem dziekanatu. Uzgadnianie terminu wizyty ma na celu
uniknig¢cie kumulowania studentow w siedzibie Uczelni.

2. Studenci zobowigzani sa do przestrzegania przepisOw sanitarnych zwigzanych z Covid-
19 w postaci m.in. stosowania masek ochronnych (zakrywanie ust i nosa) oraz
dezynfekowania rak (Poz. 673 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15 kwietnia 2020
r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie ustanowienia okre§lonych ograniczen, nakazéw
1 zakazoéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii).

3. Potwierdzeniem przyjecia pracy dyplomowej przez promotora pracy jest akceptacja
raportu kontroli antyplagiatowej w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym.

4. Weryfikacja zobowigzan studenta wobec Uczelni, sformutowanych w Karcie obiegowe;j,
realizowana jest wylacznie w obiegu wewnetrznym. Karty obiegowe wszystkich
studentéw drukowane sa przez pracownikdéw witasciwych dziekanatow. Stan zobowigzan
studenta jest weryfikowany przez pracownika dziekanatu w trakcie skladania
dokumentow przez studenta.

5. W przypadku stwierdzenia braku zobowigzan dokumentacja studenta jest przyjmowana.
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§3

Przygotowanie egzaminu

1. Warunkiem przeprowadzenia egzaminu dyplomowego jest zabezpieczenie dwustronnej
komunikacji audiowizualnej. Czlonkowie komisji egzaminacyjnej oraz studenci
przystepujacy do egzaminu wyposazeni sg w urzadzenie zapewniajace transmisje oraz
odbiér dzwigku i obrazu.

2. Promotorzy i recenzenci przesylaja elektroniczne wersje recenzji prac dyplomowych
najpozniej na 2 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu z wykorzystaniem systemu
BAZUS na adres:

a. dziekanat.lic@wsfip.edu.pl — dla Wydziatu Finanséw i Technologii Informatycznych,
b. dziekanat.mgr@wsfip.edu.pl — dla Wydziatu Prawa i Nauk Spotecznych.

§4
Przebieg egzaminu

1. Egzamin dyplomowy prowadzony jest z wykorzystaniem narzedzi komunikacji
elektronicznej w formie telekonferencji.

2. Przewodniczacy komisji egzaminacyjnych uczestniczg w egzaminie w siedzibie Uczelni.

3. Zaproszenie na egzamin rozsyla wlasciwy dziekanat za posrednictwem systemu BAZUS,
na podstawie utworzonego zaproszenia przez przewodniczacego danej komisji
egzaminacyjne;.

4. Student laczy si¢ z komisja egzaminacyjng na 15 minut przed planowanym terminem
obrony.

5. Przed rozpoczgciem egzaminu przewodniczacy komisji egzaminacyjnej w obecnos$ci
cztonkéw komisji (polaczenie audiowizualne) przeprowadza test komunikacji audio
iwideo ze wszystkimi studentami przystgpujacymi do egzaminu. Potwierdzenie
poprawnosci funkcjonowania dwustronnej komunikacji audiowizualnej jest warunkiem
przystapienia studenta do egzaminu.

6. Po sprawdzeniu listy obecno$ci przewodniczacy komisji egzaminacyjnej moze
zablokowac¢ spotkanie (ang. lock meeting), a tym samym zabezpieczy¢ je przed udziatem
0sOb niepowotanych.

7. W trakcie egzaminu bezposrednie potaczenie audiowizualne prowadzone jest wylacznie
miedzy studentem przystgpujacym do egzaminu, a cztonkami komisji egzaminacyjne;.
Polaczenia ze studentami oczekujagcymi na egzamin oraz po jego zakonczeniu
przenoszone sg do tzw. poczekalni (ang. waiting room).

8. Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej ma prawo zada¢ studentowi pytania
potwierdzajace jego tozsamo$¢ przed przystapieniem do egzaminu.

9. Nie dopuszcza si¢ potwierdzania tozsamosci studenta poprzez okazanie do kamery
dowodu osobistego badz innego dokumentu tozsamos$ci. Nie dopuszcza si¢ weryfikacji
w trakcie polaczenia z wykorzystaniem numeru dowodu osobistego ani numeru pesel
studenta.

10. W celu zapewnienia mozliwo$ci kontroli przebiegu egzaminu student zobowigzany jest
zaja¢ taka pozycje w odpowiedniej odlegtosci od kamery, ktéra zapewni komisji
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egzaminacyjnej kontrole prawidlowosci przebiegu egzaminu. Nie dopuszcza si¢
wylaczania mikrofonu ani kamery w trakcie egzaminu.

11. Egzamin dyplomowy prowadzony jest w formie ustnej i sktada si¢ co najmniej z trzech
pytan z zakresu pracy dyplomowej, zadanych przez cztonkéw komisji egzaminacyjnej.

12. Egzamin dyplomowy jest rejestrowany. Rejestracji egzaminu moze dokona¢ wylacznie
przewodniczacy komisji egzaminacyjnej. Nagranie z egzaminu przechowywane jest
przez okres 14 dni na zabezpieczonym serwerze Uczelni.

13. Oceniane sg wylacznie odpowiedzi studenta w trakcie ktorych nie nastapily zadne
przerwy w transmisji. Warunkiem uznania poprawno$ci przebiegu egzaminu jest
odpowiedz studenta na 3 pytania w trakcie ktorych nie nastgpily zadne przerwy w
transmisji.

14. W przypadku przerwy w trakcie odpowiedzi studenta spowodowanej utratg potaczenia ze
strony studenta, przewodniczacy komisji podejmuje decyzje o czasowym przerwaniu
egzaminu.

15. W przypadku wznowienia transmisji spowodowanej utratg potaczenia ze strony studenta,
student oczekuje w ,,poczekalni” i moze powtornie przystapi¢ do egzaminu po zlozeniu
egzamindw przez wszystkich studentoéw. W razie powtdrnej utraty potaczenia przez
studenta, przewodniczacy komisji podejmuje decyzje o przerwaniu egzaminu
1 wyznaczeniu studentowi nowego terminu egzaminu bez oceny niedostatecznej.
O nowym terminie egzaminu student zostanie poinformowany przez wlasciwy dziekanat.

16. Egzamin dyplomowy prowadzi przewodniczacy komisji egzaminacyjnej. W razie
wystapienia watpliwosci co do poprawnosci przebiegu egzaminu dyplomowego,
przewodniczacy moze podja¢ decyzje o jego przerwaniu. Egzamin jest powtarzany bez
oceny niedostateczne;j.

17. W razie utraty polaczenia przez ktéregokolwiek z cztonkéw komisji, egzamin zostaje
wstrzymany do czasu wznowienia polgczenia, a student powtarza odpowiedz, w trakcie
ktorej nastapita przerwa w potaczeniu.

18. Kazdy z czlonkéw komisji egzaminacyjnej, za wyjatkiem, gdy czlonek komisji
egzaminacyjnej uczestniczy lacznie z przewodniczacym komisji w przeprowadzeniu
egzaminu w siedzibie uczelni, prowadzi ewidencj¢ ocen w pliku Excel udostgpnionym do
edycji wszystkim czlonkom komisji egzaminacyjnej w przypisanym imiennie arkuszu
ocen.

19. Po zakonczeniu egzaminu potagczenie ze studentem zostaje przeniesione do ,,poczekalni”.
Komisja w tym czasie prowadzi obrady dotyczace oceny odpowiedzi studenta.

20. Uzgodnienie oceny z egzaminu prowadzi si¢ zgodnie z procedura PD 04: Egzamin
dyplomowy.

21. Obrady komisji egzaminacyjnej w celu uzgodnienia oceny z egzaminu dyplomowego nie
sg rejestrowane. Rejestracji podlega natomiast uzasadnienie oceny koncowe;j.

22. Po zakonczeniu egzaminu (wypowiedzi studenta), przewodniczacy komisji podaje
studentowi uzyskang ocene¢ koncows.
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§5

Zakonczenie egzaminu

1. Czlonkowie komisji bioracy udziat w egzaminie w trybie zdalnym (recenzent i promotor)
podpisuja protokol egzaminu w najblizszym mozliwym terminie.

§6
Postanowienia koncowe

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dr hab. inz. Jacek Binda, prof. WSFiP

Prorektor



Wyzsza Szkola Finansdw i Prawa
w Bielsku-Bialej

ul. Cz. Tanskiego 5, 43-382 Bielsko-Biata, tel.: +48 33 829 72 12, tel, fax: +48 33 829 72 21, http://www.wsfip.edu.pl

Zatqcznik nr 1

do Zarzqdzenia Prorektora
nr 23/2020 z 15 czerwca 2020 r.

Imie i nazwisko studenta: .......................................

Numer albumu: .................cc.....cooooeeeeeeeiiiiieeennn,

Wydzial:
Kierunek studiow: — .......ccccoooiiiiiiiiiiie,
Poziom Studiow: ..o
Profil studiow: oo

FOrma StUAIOW: e

Imie i nazwisko promotora: ...............ccccccveeeveeceeeceeniiecieeenne

OSWIADCZENIA STUDENTA

Niniejszym oswiadczam, ze:

e jestem gotowy/a przystapi¢ do egzaminu dyplomowego przeprowadzanego w trybie
zdalnym z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrole
jego przebiegu i rejestracje,

e posiadam dostgp do tacza internetowego o przepustowosci wystarczajacej do
przesytania transmisji dzwigku i obrazu,

e posiadam odpowiedni sprzet (komputer lub inne urzadzenie) wyposazony w mikrofon,
glosniki oraz kamere, umozliwiajacy przesytanie dzwigku i obrazu,

e jestem $wiadomy, ze egzamin dyplomowy przeprowadzany w trybie zdalnym bedzie
rejestrowany', w zwigzku z tym wyrazam zgode na jego rejestracje,

e akceptuje zasady organizacji iprzeprowadzania egzaminu dyplomowego
przeprowadzanego w trybie zdalnym ustalone w Wyzszej Szkole Finansow i Prawa
w Bielsku-Biate;j.

miejsce i data podpis studenta

! Zgodnie z art. 76a ustawy z dnia ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 85,
z pézn. zm.) uczelnia moze zorganizowa¢ weryfikacje osiagnigtych efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studiow, w szczegélnosci
przeprowadza¢ zaliczenia i egzaminy konczace okreslone zajecia oraz egzaminy dyplomowe, poza siedziba uczelni lub poza jej filia
z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrol¢ ich przebiegu irejestracje. Zasady weryfikacji osiagnietych
efektow uczenia si¢ w ww. sposob Uczelnia ma obowiazek udostgpni¢ w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stronie podmiotowe;.



