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KANCELARIA RADCY PRAWNEGO
| DORADCY RESTRUKTURYZACYJNEGO

Stawomir Bielski

Kancelaria Radcy Prawnego 1 Kwalifikowanego Doradcy Restrukturyzacyjnego Stawomira

Bielskiego specjalizujaca si¢ w prawie cywilnym, handlowym, upadtosciowym i restrukturyzacyjnym

oglasza rekrutacje na stanowisko Asystenta Prawnika. Szukamy osoby ambitnej, zaangazowanej 1

zorganizowanej, ktora pragnie zdobywac¢ doswiadczenie w pracy z doswiadczonym prawnikiem i

rozwijac si¢ w dynamicznym §rodowisku prawniczym.

Zakres obowigzkow:

przygotowywanie projektéw pism procesowych w sprawach cywilnych, gospodarczych,
upadlosciowych i restrukturyzacyjnych;

analiza akt sprawy, orzecznictwa i przepisow prawnych, w tym Kodeksu cywilnego,
Kodeksu postgpowania cywilnego, Prawa upadtosciowego 1 Prawa restrukturyzacyjnego;

przygotowywanie wnioskow, pism urzedowych 1 odpowiedzi na pisma sadowe;

wsparcie prawnikow w przygotowywaniu opinii prawnych oraz dokumentacji dla klientéw
kancelarii;

kontrola terminéw procesowych, prowadzenie kalendarza spraw i korespondencj;

kontakt z sadami, urzedami oraz klientami kancelarii w biezacych sprawach

proceduralnych;

redagowanie pism w sposob formalny, przejrzysty 1 zgodny z wymogami sadowymi oraz
etykq zawodowa;

archiwizacja dokumentaciji, aktualizacja baz danych kancelarii 1 organizacja obiegu
dokumentow.

Wymagania:

wyksztalcenie wyzsze prawnicze lub w trakcie studiéw prawniczych (preferowane IV-V
rok prawa);

znajomos¢ podstawowych aktéw prawnych: Kodeksu cywilnego, Kodeksu postepowania
cywilnego, Prawa upadtosciowego, Prawa restrukturyzacyjnego i ustawy o kosztach
sadowych w sprawach cywilnych;



e umiejetnos$é przygotowywania projektow pism procesowych i analizowania dokumentéw
prawnych;

e bardzo dobra znajomos¢ jezyka polskiego w mowie 1 piSmie, w tym zasad poprawnej
polszczyzny i stylu formalnego;

e dobra organizacja pracy wlasnej, sumiennos$¢, odpowiedzialno$¢ i terminowosc;
e umiejetnos$¢ pracy w zespole oraz komunikatywnosé;
e znajomosc¢ obstugi pakietu MS Office, w szczegdlnosci Word i Excel;

e mile widziana znajomo$¢ systemoéw informacji prawnej (Lex, Legalis) oraz do§wiadczenie
w pracy w kancelarii lub sadzie.

Oferujemy:

e zatrudnienie w oparciu o umowe o pracg lub inng forme wspolpracy, dostosowana do
indywidualnych potrzeb kandydata;

e mozliwos$¢ zdobycia praktycznej wiedzy i do§wiadczenia w zakresie sporzadzania pism
procesowych 1 pracy z klientami kancelarii;

e udzial w ciekawych projektach z zakresu prawa cywilnego, gospodarczego,

upadlosciowego i restrukturyzacyjnego;
e wsparcie do§wiadczonych radcéw prawnych i doradcow restrukturyzacyjnych;
e dostep do specjalistycznych baz prawnych 1 narzedzi informatycznych;
e clastyczne godziny pracy z mozliwoscig czeSciowej pracy zdalnej;
e przyjazna atmosfere pracy w zespole profesjonalistow.
Informacje dodatkowe:

Kancelaria zapewnia mozliwos¢ stalego rozwoju zawodowego, udzialu w szkoleniach i1
konferencjach branzowych. Wspieramy zdobywanie doswiadczenia w prowadzeniu spraw
sadowych, egzekucyjnych, upadio$ciowych i restrukturyzacyjnych. Szukamy osoby, ktora nie boi
sie¢ wyzwan, cechuje si¢ samodzielnoscia w dziataniu i umiejetnoscia szybkiego uczenia sig.



