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Zarzadzenie nr 67/2020/2021
Rektora
Wyiszej Szkoly Finansow i Prawa w Bielsku-Bialej
z dnia 22 wrze$nia 2021 roku

W sprawie: w sprawie organizacji zaj¢¢ dydaktycznych, egzamindw i zaliczen w trybie zdalnym

Dzialajac na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z pdézn. zm.), §20 1 §53 ust. 2 Statutu Wyzszej
Szkoty Finans6w 1 Prawa w Bielsku-Biatej, zarzagdzam co nastepuje:

Postanowienia ogdlne

§1
Zarzadzenie okres§la zasady organizacji zaje¢ dydaktycznych oraz weryfikacji osiggnietych
efektow uczenia si¢ z wykorzystaniem metod i1 technik ksztatcenia na odleglos¢ (w trybie
zdalnym).

§2
W ramach danego przedmiotu grupy zajeciowe moga by¢ dzielone na realizujace zajecia
w trybie stacjonarnym lub w trybie zdalnym.

§3
W przypadku prowadzenia przez wydziat zaje¢ dydaktycznych w trybie zdalnym, Prorektor ds.
dydaktyki moze wyznaczy¢ koordynatora ds. zaje¢, egzaminow i zaliczen w trybie zdalnym,
w szczegllnosci w celu wlasciwej organizacji egzamindéw 1 zaliczen z wykorzystaniem
uczelnianej platformy e-learningowej ,.ePortal” oraz technologii teleinformatycznych,
o ktorych mowa w § 12 ust. 2 pkt 1.

Prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w trybie zdalnym
§ 4

1. O odbywaniu zaje¢ dydaktycznych w catosci lub w czgsci w trybie zdalnym decyduje
w drodze Zarzadzenia Rektor, w odniesieniu do:

1) zaje¢ na studiach pierwszego stopnia, studiach drugiego stopnia, jednolitych studiach
magisterskich oraz studiach podyplomowych;
2) kurséw 1 szkolen.

2. Prorektor ds. dydaktyki okresla metody 1 techniki ksztalcenia na odleglo$¢
wykorzystywane pomocniczo w przypadku zaje¢ dydaktycznych ksztattujacych
umiej¢tnosci praktyczne.

3. Lektoraty z jezykow obcych nowozytnych oraz zajecia ogdlnouniwersyteckie moga by¢
prowadzone w trybie zdalnym.

§5
1. Prorektor ds. dydaktyki, Dziekani oraz kierownicy studiéw podyplomowych sprawujg
biezaca kontrolg nad prowadzeniem zaj¢¢ dydaktycznych w trybie zdalnym.
2. Prowadzacy zajecia:
1) na wniosek wladz Uczelni, w szczeg6lnosci Prorektora ds. dydaktyki, udzielaja
niezwlocznie szczegdlowych informacji na temat planowanych, realizowanych lub
zakonczonych zaj¢¢ dydaktycznych w trybie zdalnym;
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2) informujg odpowiednio Prorektora ds. dydaktyki, Dziekana lub kierownika studiow
podyplomowych o wystepujacych trudnosciach w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych w
trybie zdalnym.

§7

1. W ramach ksztalcenia realizowanego w trybie zdalnym zaje¢cia dydaktyczne musza
odbywac si¢ z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatlcenia na odlegto$¢ zapewniajacych
synchroniczny oraz asynchroniczny tryb komunikacji.

2. Wisrod adresatow wyktadow online (studentéw) obowigzkowo nalezy uwzgledni¢ adresy
nzf@wsftip.edu.pl (WFiTI) lub nzp@wsfip.edu.pl (WPiNS), adekwatnie do wydziatu,
w ramach ktorego prowadzone sg wyktady.

3. W przypadku wykorzystania narzgdzi ksztatcenia na odlegtos¢, ktorych dostawca jest
Microsoft (np. Microsoft Teams) wymagane jest logowanie za pomocg konta uczelnianego
z rozszerzeniem (@wsfip.edu.pl. Pozwala to na dodawanie studentow do aktywnosci za
posrednictwem stworzonych dla nich kont uczelnianych w systemie Office 365. W razie
watpliwosci dotyczacych konta w domenie wsfip.edu.pl prosze o kontakt z Akademickim
Centrum Informatycznym: e-mail: pgacek@wsfip.edu.pl, kwlazlo@wsfip.edu.pl lub
tel. 33 829 72 33.

4. Wiadomos$¢ do grupy studentow (np. zaproszenie na wyklady, wyslanie materiatow
dydaktycznych) nalezy wysta¢ za posrednictwem wirtualnej uczelni (wu.wsfip.edu.pl).
W razie problemow zalecany jest kontakt z wtasciwym dziekanatem.

§ 8
1. Zajgcia dydaktyczne w trybie zdalnym odbywaja si¢ w terminach okreslonych w planie
zaj¢¢ na danym kierunku studiow.
2. Wszyscy wykladowcy w godzinach zaplanowanych zaje¢ muszg by¢ do dyspozycji
studentow 1 wtadz uczelni.

Okresowy tryb zdalny na zajeciach realizowanych w trybie stacjonarnym
§9
Zajecia dydaktyczne przewidziane do prowadzenia w trybie stacjonarnym moga by¢ okresowo
prowadzone w trybie zdalnym na uzasadniony wniosek prowadzacego zaj¢cia, za indywidualng
zgoda Prorektora ds. dydaktyki i po akceptacji Rektora. W takim przypadku o trybie zdalnym
uczestnicy zaje¢ musza zosta¢ poinformowani z co najmniej 24-godzinnym wyprzedzeniem.

Zasady przeprowadzania egzaminow i zaliczen w trybie zdalnym
§ 10
W celu przeprowadzania egzaminow i zaliczen w trybie zdalnym ich uczestnicy korzystaja z:

1) uwierzytelnienia identyfikatorem 1 hastem obowigzujagcym w uczelnianym systemie
»Bazus”/, Wirtualna uczelnia” (imi¢/nazwisko; niedopuszczalne sg skroty lub
pseudonimy);

2) kont elektronicznej poczty uczelnianej;

3) kont poczty elektronicznej umozliwiajacych ich identyfikacje oraz korzystanie z
narzg¢dzi informatycznych, o ktorych mowa w § 12 ust. 2 — w przypadku uczestnikow
studiow podyplomowych oraz kursow lub szkolen.
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§ 11

1. Weryfikacja efektow uczenia si¢ w postaci egzaminéw, zaliczen, kolokwiéw odbywajacych
si¢ w trybie zdalnym, prowadzona musi by¢ w warunkach umozliwiajacych kontrole
i rejestracje prawidtowego przebiegu weryfikacji.

2. Do weryfikacji efektow uczenia si¢ formie ustnej nalezy wykorzysta¢ aplikacje Zoom
z rejestracjg zapisu video i audio w ramach synchronicznej interakcji. Po zakonczeniu sesji
zarejestrowane zapisy wykladowca przekazuje do Dziatu IT w wuczelni celem
przechowywania w systemie informatycznym uczelni. Zapisy przechowywane beda przez
okres 14 dni po czym nastapi ich trwate usunigcie.

3. Do weryfikacji pisemnej nalezy wykorzysta¢ aplikacj¢ platforme¢ ,,ePortal” (Moodle)
uruchomiong w systemie informatycznym uczelni. Weryfikacja efektoéw uczenia moze by¢
realizowana w trybie synchronicznym lub asynchronicznym. Przed przystapieniem do
weryfikacji studenci powinni mie¢ mozliwos¢ sprawdzenia zalogowania si¢ do wlasciwego
kursu. Stworzone kursy z zapisanymi wynikami nie moga by¢ usuwane.

4. O trybie przeprowadzenia zaliczenia lub egzaminu, jego formie i postaci, w tym aspektach
technicznych, nalezy powiadomi¢ studentow w stosowanych formach komunikacji,
z odpowiednim wyprzedzeniem, umozliwiajagcym studentom weryfikacje technicznych
mozliwo$ci udzialu w zaliczeniu lub egzaminie.

5. Informacje¢ na temat przeprowadzenia weryfikacji osiggnietych efektow uczenia si¢ w trybie
zdalnym zamieszcza si¢ w sylabusie przedmiotu. Brak takiej informacji w sylabusie
przedmiotu oznacza, ze weryfikacja efektow uczenia si¢ przeprowadzana jest w trybie
stacjonarnym.

6. W uzasadnionych przypadkach odpowiednio Prorektor ds. dydaktyki, Dziekan lub
kierownik studiow podyplomowych po akceptacji Rektora, moze podja¢ decyzj¢ o zdalnej
formie egzaminu lub zaliczenia, gdy sylabus nie przewidywat egzaminu lub zaliczenia w
trybie zdalnym.

§12

1. Narzedzie informatyczne, sluzace przeprowadzaniu egzamindw i zaliczeh w trybie
zdalnym, musi zapewnia¢ bezpieczenstwo danych, w tym wymagang przepisami prawa
ochrong danych osobowych.

2. Do przeprowadzania egzamindw i zaliczen w trybie zdalnym stosuje si¢ nastgpujace
narzedzia informatyczne:

1) narzedzia dostgpne w ramach ogolnouniwersyteckiej platformy e-learningowej
»ePortal”, w szczegolnosci do przeprowadzania egzaminOw i zaliczen pisemnych;

2) narzedzie ,,Microsoft Teams”;

3) narzedzie ,,Zoom” w szczegolnosci do przeprowadzania egzamindw i zaliczen ustnych.

3. Prorektor ds. dydaktyki po akceptacji Rektora, moze postanowi¢ o wykorzystaniu innego
narz¢dzia informatycznego niz wymienione w ust. 2, pod warunkiem uzyskania
pozytywnej opinii Inspektora Ochrony Danych w Wyzszej Szkole Finanséw i1 Prawa
w Bielsku-Biate;j.

4. Za przygotowanie 1 przeprowadzenie egzaminu lub zaliczenia z uzyciem okreslonego
narz¢dzia informatycznego jest odpowiedzialny prowadzacy egzamin lub zaliczenie,
ktoremu wsparcia w zakresie technicznej organizacji egzaminu lub zaliczenia udziela dziat
ACI w Uczelni.

§13
Jezeli w trakcie egzaminu lub zaliczenia w trybie zdalnym dojdzie do zerwania potaczenia z
egzaminowanym, prowadzacy egzamin lub zaliczenie moze:
1) nawigza¢ ponownie potaczenie i kontynuowa¢ odpowiednio egzamin lub zaliczenie;
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2) zakonczy¢ odpowiednio egzamin lub zaliczenie 1 wystawi¢ ocen¢ na podstawie jego
dotychczasowego przebiegu;

3) powtdrzy¢ odpowiednio egzamin lub zaliczenie tego samego dnia po ponownym nawigzaniu
potaczenia.

Egzaminy z jezykow obcych nowozytnych
§ 14
Egzaminy certyfikacyjne z jezykdéw obcych nowozytnych mogg odbywac si¢ w trybie zdalnym.

§15
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

dr hab. inz. Jacek Binda, prof. WSFiP
Rektor
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